
1. Wpisz adres strony do przeglądarki. 

2. Pobierz skoroszyt i zapisz na lokalnym 
dysku komputera. 

3. Otwórz folder ze skoroszytem, a 
następnie otwórz skoroszyt przy pomocy 

MS Excel w wer. 2010 lub wyższej na 
komputerze lub notebooku z MS Windows. 



2. Włącz edytowanie. 

1. Zapoznaj się z ostrzeżeniem oraz 
instrukcją. 



1. Włącz makra. 



1. Zaznacz. 

2. Naciśnij. 



1. Wypełnij pola. 

Podanie WNI nie jest obowiązkowe. 
Może pojawić się komunikat o 

nieprawidłowym WNI, co nie blokuje 
wypełniania deklaracji. 

2. Naciśnij. 



Adres folderu, w którym zapisany jest 
skoroszyt. Po kliknięciu zostanie on otwarty. 

Nazwa skoroszytu. Naciśnij. 



Wstążka ‚Deklaracja 
PiK’. 

W grupie ‚Deklaracje’ znajdują się 
przyciski  do obsługi deklaracji. 



1. Naciśnij przycisk ‚Dodaj deklarację’. 

2. Wypełnij pola. 

3. Naciśnij. 



Komórki o szarym tle wypełniane są 
automatycznie i nie można ich 

zmodyfikować. 

Komórki wykrzyżykowane są zablokowane 
do edycji. 

Komórki  obramowane udostępnione  są do 
wprowadzania danych. Przy podawaniu danych 

liczbowych można posłużyć się formułą. 

Skorzystaj z paska, 
aby przesuwać  się w 
górę i w dół arkusza. 



Okno z komunikatem można zamknąć 
naciskając na krzyżyk. 

Adres folderu, w którym zapisany jest 
skoroszyt. Po kliknięciu zostanie on otwarty. 

Adres strony do przesłania wypełnionej 
deklaracji. Po kliknięciu zostanie on otwarty. 

Po zaznaczeniu okno 
nie będzie więcej 

wyświetlane. 



Arkusz ‚Deklaracje’ zawiera wykaz 
wszystkich wypełnionych deklaracji. Wykaz 

tworzony jest automatycznie. 



Do deklaracji można przejść albo klikając w przycisk 
‚Modyfikuj deklarację’, a następnie wskazać 

właściwą deklarację albo klikając na odpowiedni 
arkusz 

1. 

2. 

3. 



Okno z komunikatem można zamknąć 
naciskając na krzyżyk. 

Adres folderu, w którym zapisany jest 
skoroszyt. Po kliknięciu zostanie on otwarty. 

Po zaznaczeniu okno 
nie będzie więcej 

wyświetlane. 



1. 

2. 

3. 4. 

Adres strony do przesłania wypełnionej 
deklaracji. 


